
лъ
з/п

Етапи опрацювання
звернення про

надання
послуги

Вiдповiдальна
посадова особа

суб'екта
надаIIня послуги

CTpyKrypHi
пiдроздiли суб'екта
надання послуги,
вiдповЦальнi за

етапи

Строки
виконання

етапiв
опрацювання

1

Прийом зЕuIви та
визначеного пакету

документiв для
вклеювання бланка-
вкладки до
посвiдчення особи з

iнвалiднiстю внаслiдок
вiйни

Адмiнiстратор
центруД/повноважена
особа територiальноi
громади

Щентр надання
адмiнiстративних
поспугЛУповноважен
ий пiдроздiл
територiальноi
громади

У день
звернення
заявника*

2

Передача повного
пакету документiв до
вiддiлу з питань
ветеранськоi попiтики

Щубенськоi районноi
державноi
адмiнiстрацii

Адмiнiстратор
центруД/повноважена
особа територiальноi
громади

Щентр надання
адмiнiстративних
послугЛУповноважен
ий пiдроздiл
територiальноi
громади

Протягом трьох
робочих днiв

Головний спецiалiст
вiддiпу

вiддiл з питань
ветеранськоi
полiтики ,Щубенськоi
районноi державноi
адмiнiстрацii



.Nъ

з/п

Етапи опрацIовання
звернення про

надання
послуги

ВЦповiдальна
посадова особа

субОсrста
наданця послугп

CTpyKrypHi
пiдроздiли суб'екта
надання послуги,
вiдповiдальнi за

етапи

Строки
виконання

етапiв
опрацювання

J

|Перевiрка повноти
l.

|поданих 
документш та

lправильностl lх
оформлення,
повернення (у разi
потреби) докрлентiв
адмiнiстраторуЦНАП
для доопрацювання

Головний спецiалiст
вlддl.пу

Вiддiл з питань
BeTepaHcbKoi
полiтики ,Щубенсько1
районноТ державноi
адмiнiстрацii

Протягом одного
робочого дня

4

Внесення змiн до
особовоi спрt}ви

Головний спецiалiст
вiддiлу

вiддiл з питань
BeTepaHcbKoi
полiтики ,Щубенськоi
районноi державноi
адмiнiстрацii

Протягом одного
робочого дня

5

Погодження
приинятого рlшення
про вклеювання
бланка-вкладки до
посвiдчення особи з

iнвалiднiстю внаслiдок
вiйни або вiдмови в
оформленнi бланка-
вкладки

Нача-тlьник вiддiпу з
питtlнь ветераrrськоi
полiтики ,Щубенськоi

районноi державноТ
адмiнiстрацii

Вiддiл з питань
ветеранськоi
полiтики ,Щубенськоi
районноi державноi
адмiнiстрацii Протягом одного

робочого дня

6

Завiрення записiв у
пiдписом i скрiплення
печаткою бланка-
вкладки до
посвiдчення особи з

iнвалiднiстю внаслiдок
вiйни

Начальник вiдлiду з
питань ветеранськоi
полiтики ,Щубенськоi
районноi державноi
адмiнiстрацii

Вiддiл З питань
ветерансько1
полiтики ,Щубенськоi
районноi державноi
адмiнiстрацii Протягом одного

робочого дня

7

Реестрацiя видачi
бланка-вкладки до
посвiдчення особи з

iнвалiднiстю внаслiдок
вiйни в журналi

реестрацii

вiддiл з питань
ветеранськоi
полiтики ,Щубенськоi
районноI державноi
адмiнiстрацii

Протягом одного
робочого дня



.пlь

з/п

Етапи опрацювання
звернення про

надання
послуги

ВiдповЦальна
посадова особа

суб'скта
надання послуги

CTpyKrypHi
пцроздiли суб'скта
надання послуги,
вiдповiдальнi за

етапи

Строки
виконання

етапiв
опрацювання

8

Передача оформленого
бланка-вкладкилдо
посвiдчення особи з
iнвалiднiстю внаслiдок
вir"лни до центру
Еадання
адмiнiстративних
послуг

Головний спецiалiст
вiддiлу

вiддiл з питань
ветеранськоТ
полiтики .Щубенськоi
районноi державноi

a..
адмlнlстрац11

одного
дня

|I]eHTp надання
адмlнlстративних
послуг/Уповновa.lкен
ий пiдроздiл
територiальноi
громади

9

Видача зЕuIвнику

блаrrка-вкладки до
посвiдчення особи з
iнва-lriднiстю внаслiдок
вiйни

1MiHicTpaTop
нтруЛУповнов€DкеIIа

оба територiа.тrьноi

Щентр надання
адмiнiстративних
послугЛУповноважен
ий пiдроздiл
гериторiа-тrьноi

громади

-l
Протягом л.."r, 

I

цнlв з дня 
lотримання l

оформлоного 
lпосвrдчення 

l

10

Механiзм оскарження

результату надання
цмiнiстративноi
послуги

[.Вiдповiдно до виN,Iог ст.ст.16-18 ЗаконУ УкраiЪи <Про
tвернення громадян) результат налання адмiнiстративноi
Iослуг}I може бути оскаржено шляхом:

.звернення до вищого органу державноi влади;

l.щii або бездiяльнiсть посадових осiб, упоtsноважених
liдповiдно до закону надавати адмiнiфативнi послуги,
дмiнiс,граТорiв можУть бутИ оскарженiдо суду о пф"дпу,
|становленому Законом УкраiЪи <Про адмiнiстративнi
tослуги)).

Начальник вiддiлу з питань
BeTepaнcbKoi полiтики €>3r**4 IHHa КРАВЕIФ


