
Додаток 

до розпорядження голови 

районної державної 

адміністрації - начальника 

районної військової 

адміністрації 

                                                                                                                                 25.02.2025  № 21 

  
П Л А Н 

роботи районної державної адміністрації – районної 

 військової адміністрації на березень  2025 року 

Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Питання, які розглядатимуться при голові райдержадміністрації – начальнику районної військової адміністрації, першому заступнику, 

заступниках голови та керівнику апарату райдержадміністрації 

Нарада при начальнику районної військової 

адміністрації з керівниками структурних підрозділів 

райдержадміністрації (за окремим дорученням) 

Регламент Дубенської районної державної адміністрації  

До 30 

Мудрик Мар’яна 

Кружайо Ірина  

Левшенюк 

Наталія 

Слівінська Лілія  

Нарада при начальнику  районної військової 

адміністрації з керівниками  управлінь, відділів 

територіального підпорядкування міністерств і 

відомств, підприємств  ( за окремим дорученням) 

Регламент Дубенської районної державної адміністрації  

До 30 

Мудрик Мар’яна 

Кружайло Ірина  

Левшенюк 

Наталія 

Слівінська Лілія 

Нарада з керівниками структурних підрозділів 

райдержадміністрації відповідно до розподілу 

функціональних повноважень (за окремим 

дорученням) 

Регламент Дубенської районної державної адміністрації До 30 Мудрик Мар’яна 

Кружайло Ірина  

Левшенюк 

Наталія 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Нарада з керівниками  управлінь, відділів 

територіального підпорядкування міністерств і 

відомств, підприємств відповідно до розподілу 

функціональних повноважень (за окремим 

дорученням) 

Регламент Дубенської районної державної адміністрації  

До 30 

Мудрик Мар’яна 

Кружайло Ірина  

Левшенюк 

Наталія 

Нарада з начальниками відділів апарату 

райдержадміністрації 

Забезпечити виконання в районі актів та доручень 

Президента України, Кабінету Міністрів України, голів 

облдержадміністрації, райдержадміністрації 

 

До 30 

 

Слівінська Лілія  

 

Нарада-навчання працівників апарату, керівників 

структурних підрозділів районної державної 

адміністрації 

Вдосконалити і розвинути вміння, необхідні для 

ефективного вирішення завдань професійної діяльності в 

органах державної виконавчої влади 

 

До 30 

 

Слівінська Лілія  

 

„День контролю” при  заступнику  голови райдержадміністрації 

 

Організація проведення «Дня контролю» при   

заступнику голови райдержадміністрації Ірині 

Кружайло в Крупецькій сільській раді 

 

Указ Президента України від 07.02.2008 № 109 «Про 

першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та 

гарантування конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування» 

 

28 

Кружайло Ірина 

Кос’янчук Тетяна 

  

Проведення «Дня контролю» при заступнику голови 

райдержадміністрації Ірині Кружайло про стан 

виконання  розпорядження голови 

райдержадміністрації – начальника районної 

військової адміністрації від 24 червня 2024 року №66 

«Про Районну програму забезпечення всебічного 

розвитку та функціонування української мови як 

державної в усіх сферах суспільного життя в 

Дубенському районі на 2024-2026 роки» 

Згідно плану проведення «Дня контролю» при першому 

заступнику та заступниках голови райдержадміністрації 

 

 

31 

Кружайло Ірина 

Яковлева Марія 

 

Контроль за виконанням розпоряджень та доручень голів  облдержадміністрації,  

райдержадміністрації – начальників  обласної військової адміністрації, районної військової адміністрації 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

28.03.2017 № 171 «Про обласну тимчасову комісію з 

питань погашення заборгованості із заробітної плати 

(грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших 

соціальних виплат, забезпечення реалізації рішень, 

спрямованих на підвищення рівня оплати праці, 

дотримання норм законодавства в частині 

мінімальної заробітної плати.....» (розпорядження 

голови РДА від 19.04.2017 № 228) 

Контроль за виконанням розпоряджень голів 

облдержадміністрації,  райдержадміністрації 

01 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

05.10.2009 № 379 «Про проведення сезону безпеки на 

водних об’єктах області» 

Контроль за виконанням розпорядження голови 

облдержадміністрації 

01 Кружайло Ірина  

Посільський 

Вячеслав  

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

21.12.2011 № 648 «Про план заходів щодо реалізації 

Концепції розвитку кримінальної юстиції щодо 

неповнолітніх в Рівненській області» (розпорядження 

голови райдержадміністрації від 12.01.2012 № 22) 

Контроль за виконанням розпоряджень голів 

облдержадміністрації, райдержадміністрації  

01 Кружайло Ірина 

Білик Лідія 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

29.03.2021 № 228 «Про обласний план заходів із 

вшанування подвигу учасників Революції Гідності та 

увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні на 2021-

2025 роки» (розпорядження голови 

райдержадміністрації від 28.04.2021 № 154) 

Контроль за виконанням розпоряджень голів 

облдержадміністрації, райдержадміністрації  

01 Кружайло Ірина 

Монастирська 

Юлія 

Розпорядження голови облдержадміністрації – 

начальника обласної військової адміністрації від 

26.12.2024 № 764 «Про організацію і проведення у 

Рівненській області занять з базової підготовки 

громадян України до національного спротиву у 2025 

році» (розпорядження голови районної державної 

адміністрації – начальника районної військової 

адміністрації від 27.01.2025 № 11) 

Контроль за виконанням розпоряджень голови 

облдержадміністрації – начальника обласної військової 

адміністрації та голови райдержадміністрації – 

начальника районної військової адміністрації 

01 Кружайло Ірина 

Посільський 

Вячеслав 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

11.09.2017 № 522 «Про затвердження плану заходів з 

реалізації в Рівненській області Концепції розвитку 

сільських територій» (розпорядження голови 

райдержадміністрації від 03.10.2017 № 561) 

Контроль за виконанням розпоряджень голів 

облдержадміністрації, райдержадміністрації 

05 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

27.02.2014 № 77 «Про проведення щорічної акції «За 

чисте довкілля» в області та дня благоустрою 

території населених пунктів» 

Контроль за виконанням розпорядження голови 

облдержадміністрації 

10 Левшенюк Наталія  

Волосацька Тетяна  

Розпорядження голови облдержадміністрації – 

начальника обласної військової адміністрації від 

01.12.2023 № 632 «Про програму створення 

регіонального матеріального резерву для запобігання 

і ліквідації наслідків НС на 2024-2026 роки» 

(розпорядження голови районної державної 

адміністрації – начальника районної військової 

адміністрації від 19.12.2023 № 194) 

Контроль за виконанням розпоряджень голови 

облдержадміністрації – начальника обласної військової 

адміністрації та голови райдержадміністрації – 

начальника районної військової адміністрації 

20 Кружайло Ірина 

Посільський 

Вячеслав  

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

30.05.2013 № 291 «Про організацію виконання в 

області Плану заходів щодо реалізації у 2013 році 

положень Стратегії державної кадрової політики на 

2011-2020 роки» (розпорядження голови 

райдержадміністрації від 26.06.2013 № 277) 

Контроль за виконанням розпоряджень голів 

облдержадміністрації, райдержадміністрації 

21 Слівінська Лілія 

Базюк Наталія 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

26.01.2018 № 43 «Про затвердження обласного плану 

заходів на 2018-2029 роки із Концепції реалізації 

державної політики у сфері реформування загальної 

середньої освіти «Нова українська школа» 

(розпорядження голови райдержадміністрації від 

26.02.2018 № 138) 

Контроль за виконанням розпоряджень голів 

облдержадміністрації, райдержадміністрації 

25 Кружайло Ірина 

Яковлева Марія 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Розпорядження голови облдержадміністрації- 

начальника обласної військової адміністрації від 

27.12.2023 №702 «Про Програму розвитку 

інвестиційної діяльності в Рівненській області на    

2024-2027 роки» (розпорядження голови 

райдержадміністрації-начальника районної військової 

адміністрації від 23.01.2024 №14) 

Контроль за виконанням розпоряджень голови 

облдержадміністрації – начальника обласної військової 

адміністрації та голови райдержадміністрації – 

начальника районної військової адміністрації 

25 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина 

Наказ начальника обласної військової адміністрації 

від 11.05.2023 №239 «Про внесення змін до наказу 

начальника    обласної   військової   адміністрації    

від 13 квітня 2022 року №117» 

Контроль за виконанням наказу начальника обласної 

військової адміністрації 

01 Кружайло Ірина  

Посільський 

Вячеслав 

Наказ начальника обласної військової адміністрації 

від 27.04.2023 №214 «Про впровадження інженерно-

технічних заходів цивільного захисту в умовах 

воєнного стану» 

Контроль за виконанням наказу начальника обласної  

військової адміністрації 

25  Кружайло Ірина  

Посільський 

Вячеслав 

Наказ начальника обласної військової адміністрації 

від 03.03.2023 №109 «Про планування інженерного 

забезпечення цивільного захисту в умовах воєнного 

стану» 

Контроль за виконанням наказу начальника військової 

адміністрації  

25 Кружайло Ірина  

Посільський 

Вячеслав 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 

11.03.2022 №19 «Про контроль за встановленням цін 

на товари» 

Контроль за виконанням розпорядження голови 

облдержадміністрації – начальника обласної військової 

адміністрації 

щоп’ятниці Мудрик Мар’яна  

Кузьмук Катерина 

Доручення голови облдержадміністрації від 

12.09.2019 №88/01-60/19 щодо недопущення 

незаконної діяльності з обігу нафтопродуктів  

Контроль за виконанням доручення  голови 

облдержадміністрації 

щоп’ятниці  Мудрик Мар’яна  

Кузьмук Катерина 

Доручення голови облдержадміністрації від 

28.11.2019 № 130/01-60/19 щодо виявлення та 

припинення незаконного видобутку будівельного 

піску 

Контроль за виконанням доручення  голови 

облдержадміністрації 

01 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина  

Протокольні доручення за підсумками наради у 

голови ОДА від 13.05.2022 року   

Контроль за виконанням протокольних доручень  голови  

облдержадміністрації – начальника обласної військової 

адміністрації 

01 Кружайло Ірина  

Посільський 

Вячеслав 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Доручення голови облдержадміністрації від 

03.12.2019 № 131/01-60/19 щодо вжиття заходів по 

забезпеченню екологічної безпеки та посилення 

контролю щодо наповнення бюджету 

природоохоронних фондів за рахунок коштів від 

сплати екологічного податку  

Контроль за виконанням доручення  голови 

облдержадміністрації 

01 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина 

Доручення голови облдержадміністрації від 

04.03.2021 № 26/01-60/21 щодо вжиття заходів для 

якісного та безперебійного електропостачання  

Контроль за виконанням доручення  голови 

облдержадміністрації 

03 Левшенюк Наталія 

Волосацька Тетяна 

          

Протокольне доручення голови облдержадміністрації 

від 30.01.2020 № 19/01-60/20 за підсумками засідання 

обласної координаційної ради з питань безпеки 

дорожнього руху від 27 січня 2020 року  

Контроль за виконанням доручення голови 

облдержадміністрації 

05 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина 

Доручення голови облдержадміністрації від 

27.09.2017  № 123/01-60/17 щодо забезпечення 

пільгового проїзду окремих категорій громадян в 

міському, приміському автомобільному транспорті  

Контроль за виконанням доручення  голови 

облдержадміністрації 

10 Мудрик Мар’яна 

Бойко Оксана 

Доручення голови облдержадміністрації від 

29.11.2019  № 125/01-60/19 щодо забезпечення 

сталого функціонування залізничного транспорту, 

пільгового проїзду окремих категорій громадян 

(доручення голови РДА від 09.12.2019 № 19) 

Контроль за виконанням доручень  голови 

облдержадміністрації, райдержадміністрації  

10 Мудрик Мар’яна 

Кузьмук Катерина 

 

 

 

Доручення голови облдержадміністрації від 

17.05.2021 № 60/01-60/21 щодо забезпечення 

оповіщення громадян про виклик до територіальних 

ЦК та СП (доручення голови райдержадміністрації 

від 31.05.2021 № 9) 

Контроль за виконанням доручень  голови 

облдержадміністрації, райдержадміністрації 

25 Кружайло Ірина  

Посільський 

Вячеслав 

Доручення голови облдержадміністрації від 

30.06.2010 № 204/01-60/10 щодо підготовки 

інформаційних матеріалів  

Контроль за виконанням доручення  голови 

облдержадміністрації 

15 Кружайло Ірина 

Монастирська 

Юлія 

 

Вивчення стану справ, надання практичної допомоги структурним підрозділам та виконкомам місцевих рад 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Здійснення моніторингу соціально-правового захисту 

дітей та ведення документації служби у справах дітей 

Вербської та Тараканівської  територіальних громад 

План роботи служби у справах дітей  районної державної 

адміністрації 

19  Білик Лідія 

 

Здійснення нагляду та формування звіту про умови 

проживання, утримання і виховання усиновлених 

дітей, які проживають на  території Бокіймівської 

територіальної громади 

План роботи служби у справах дітей  районної державної 

адміністрації 

12 Білик Лідія 

 

Участь у судових засіданнях Дубенського 

міськрайонного, Демидівського і Млинівського 

районних судів в якості представника органу опіки і 

піклування Дубенської райдержадміністрації  

План роботи служби у справах дітей  районної державної 

адміністрації  

Протягом 

місяця 

Білик Лідія 

 

Підготовка та проведення засідань архітектурно-

містобудівної ради, розгляд проєктів містобудівної 

документації 

Згідно Закону України "Про регулювання містобудівної 

діяльності" 

Протягом 

місяця 

Гузь Тетяна 

 

Надання забудовникам та реєстрація в Єдиній 

державній електронні системі у сфері будівництва: 

містобудівних умов та обмежень, будівельних 

паспортів, паспортів прив’язки ТС 

Згідно Закону України "Про регулювання містобудівної 

діяльності" 

Протягом 

місяця 

Гузь Тетяна 

 

Проведення щомісячного поновлення персональних 

даних Реєстру на підставі поданих суб’єктами 

відомостей  

На виконання вимог Закону України «Про Державний 

реєстр виборців» 

Протягом 

місяця 

Хомяк Тетяна  

 

Усунення випадків кратного включення виборців до 

Реєстру 

На виконання вимог Закону України «Про Державний 

реєстр виборців» 

Протягом 

місяця 

Хомяк Тетяна 

 

Виконання комплексу організаційних та інженерно-

технічних заходів щодо захисту інформації АІКС 

відділу 

На виконання вимог Закону України «Про Державний 

реєстр виборців» 

Протягом 

місяця 

Хомяк Тетяна 

 

Проведення тематичних заходів в закладах освіти та 

культури району приурочених до  дня народження 

Тараса Шевченка 

План роботи відділу  освіти, культури та спорту 

райдержадміністрації 
До 30 

Яковлева Марія 

Організація та координація  районного етапу «Пліч-о-

пліч» 

  

План роботи відділу  освіти, культури та спорту 

райдержадміністрації 
До 30 

 

Яковлева Марія 

Забезпечення представництва інтересів 

райдержадміністрації у судах відповідної інстанції 

План роботи відділу юридичного забезпечення апарату 

райдержадміністрації 

Постійно Радчук Валентина  
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Подання щомісячної інформації до Західного 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції 

щодо подання переліків розпорядчих актів та 

оновлення інформації щодо кола суб’єктів 

нормотворення 

План роботи відділу юридичного забезпечення апарату 

райдержадміністрації 

 

05 

Радчук Валентина  

 

Перевірка наказів структурних підрозділів 

райдержадміністрації 

План роботи відділу юридичного забезпечення апарату 

райдержадміністрації 

До 05 Радчук Валентина  

Правовий аналіз рішень виконкомів органів 

місцевого самоврядування територіальних громад з 

питань виконання ними делегованих повноважень 

органів державної виконавчої влади 

Розпорядження голови райдержадміністрації від 

25.08.2021 №278 «Про організацію контролю за 

здійсненням органами місцевого самоврядування району  

делегованих повноважень органів державної виконавчої 

влади» 

 

Постійно 

Радчук Валентина  

Здійснення контролю за своєчасним  внесенням 

пропозицій щодо присвоєння рангів державним 

службовцям в межах категорій посад, які успішно 

відпрацювали на займаних посадах три роки 

Виконання вимог ст.. 39 Закону України «Про державну 

службу»,  постанови КМУ від 20.04.2016  №306 

 

Протягом 

місяця 

Базюк Наталія  

 

Здійснення обліку військовозобов’язаних і 

призовників та бронювання військовозобов’язаних в 

державному органі, контроль за станом  військового 

обліку військовозобов’язаних та призовників в 

підпорядкованих організаціях 

Виконання постанови КМУ від 30.12.2022 № 1487  

Протягом 

місяця 

Базюк Наталія  

 

Забезпечення  формування особових справ державних 

службовців та своєчасного внесення змін в особові 

картки П-2ДС 

Виконання наказу Національного агентства України з 

питань державної служби від 19.05.2020  №77-20 

 

Протягом 

місяця 

Базюк Наталія 

 

Здійснення обліку стажу роботи, що дає право на 

надбавку за вислугу років та стаж державної служби 

працівників органів виконавчої влади 

Виконання вимог постанови КМУ від 25.03.2016 №229 

«Про затвердження Порядку обчислення стажу державної 

служби» 

 

Протягом 

місяця 

Базюк Наталія 

 

Аналіз  дотримання вимог чинного законодавства у 

сфері обігу нафтопродуктів в районі 

План роботи відділу економіки та інфраструктури 

райдержадміністрації 

 

Щоп’ятниці 

Кузьмук Катерина 

Аналіз щодо виявлення та припинення незаконного 

видобутку вапняків та пісків придатних до 

благоустрою 

План роботи відділу економіки та інфраструктури 

райдержадміністрації 

 

До 15 

Кузьмук Катерина 

Аналіз обсягів промислового виробництва в 

натуральних та вартісних показниках 

План роботи відділу економіки та інфраструктури  

райдержадміністрації 

      До 15 Кузьмук Катерина 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Аналіз погашення заборгованості із виплати 

заробітної плати 

План роботи відділу економіки та інфраструктури  

райдержадміністрації 

      До 05 Кузьмук Катерина 

Моніторинг державних закупівель територіальних 

громад за лютий 2025 року  

План роботи відділу економіки та інфраструктури  

райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Кузьмук Катерина 

Моніторинг виконання програм державної підтримки 

бізнесу на території району, якими передбачено 

гранти від держави 

План роботи відділу економіки та інфраструктури  

райдержадміністрації 

 

Щоп’ятниці  

Кузьмук Катерина 

Моніторинг за встановленням суб’єктами 

господарювання цін на товари 

План роботи відділу економіки та інфраструктури  

райдержадміністрації 

 

Щоп’ятниці  

Кузьмук Катерина 

Моніторинг та аналіз ціноутворення та організації 

харчування у закладах освіти району 

План роботи відділу економіки та інфраструктури  

райдержадміністрації 

 

Постійно 

Кузьмук Катерина 

Здійснення моніторингу у сфері цифрового розвитку План роботи відділу цифрового розвитку, цифрових 

трансформацій  і  цифровізації   райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Одутов Андрій 

Аналіз актуалізації даних в державному реєстрі 

територіальних громад 

План роботи відділу цифрового розвитку, цифрових 

трансформацій  і  цифровізації   райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Одутов Андрій 

Інвентаризація комп’ютерних програм та 

інформаційно – комунікаційних систем що 

використовуються в райдержадміністрації 

План роботи відділу цифрового розвитку, цифрових 

трансформацій  і  цифровізації   райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Одутов Андрій 

Здійснення моніторингу профілактичних заходів 

щодо запобігання крадіжок електрообладнання та 

електроустаткування 

Згідно доручення голови облдержадміністрації від 

04.03.2021 № дор.26/01-60/21 щодо крадіжок 

електрообладнання та електроустаткування 

 

До 03 

Волосацька Тетяна  

Здійснення моніторингу наявності та реалізації 

енергоефективних проєктів в бюджетних установах 

місцевого підпорядкування 

Згідно листа заступника голови облдержадміністрації від 

13.02.2024 №1625/0/01-54/24 

 

10 

Волосацька Тетяна  

Проведення аналізу стану розрахунків підприємств 

району та населення за комунальні послуги 

Згідно Закону України «Про житлово-комунальні 

послуги», наказу Міністерства регіонального розвитку, 

будівництва та житлово-комунального господарства 

України від 21.12.2015 № 326 

 

До 10 

Волосацька Тетяна  

Збір матеріалів для участі територіальних громад  у 

програмі «Енергоефективність громадських будівель 

в Україні» 

Виконання  листа облдержадміністрації від 11.04.2023    

№3242/0/01-54/23 щодо відбору проєктів 

термомодернізації громадських будівель 

 

До 01, 15 

 

 

Волосацька Тетяна  
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Аналіз обсягів фінансової допомоги наданої 

теплопостачальним  підприємствам та підприємствам 

водопровідно – каналізаційного господарства 

Відповідно до листа департаменту  житлово – 

комунального господарства та енергетики 

облдержадміністрації від 30.01.2024 №482/02.2 

До 05 Волосацька Тетяна 

Збір інформації щодо забезпечення потреб населення 

у дровах паливних на опалювальний сезон 2024/2025 

року 

Відповідно до листа  департаменту житлово – 

комунального господарства та енергетики 

облдержадміністрації від 21.06.2024 №2381/022 

До 24 Волосацька Тетяна  

 

Наповнення контентом офіційного вебсайту районної 

державної адміністрації та її сторінок в соціальних 

мережах 

План роботи відділу інформаційної діяльності, 

комунікацій з громадськістю та засобами масової 

інформації райдержадміністрації 

 

Щоденно 

 

Монастирська 

Юлія  

Аналіз публікацій в місцевих ЗМІ План роботи відділу інформаційної діяльності, 

комунікацій з громадськістю та засобами масової 

інформації райдержадміністрації 

 

Щочетверга 

Монастирська 

Юлія  

Підготовка медіа-плану основних заходів для 

висвітлення на сайті Рівненської 

облдержадміністрації 

Виконання листа Рівненської облдержадміністрації від 

02.10.2019 №6780/01-48/19   

 

 

Щочетверга 

Монастирська 

Юлія  

Висвітлення інформації про роботу 

райдержадміністрації у засобах масової інформації   

План роботи відділу інформаційної діяльності, 

комунікацій з громадськістю та засобами масової 

інформації райдержадміністрації 

 

Щоденно 

Монастирська 

Юлія  

Подання інформації про надходження доходів на 

рахунок районного бюджету, проведення аналізу 

виконання доходів в розрізі територіальних громад  

Дубенського району 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

 

Щотижня 

 

Дяченко Ірина 

 

Інформація щодо стану розподілу вільних залишків 

місцевих бюджетів до IAC LOGICA 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

 

До 02 

Дяченко Ірина 

 

Інформація про стан фінансування соціальних виплат 

до IAC LOGICA 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

 

До 05 

Дяченко Ірина 

  

Подання місячного звіту про стан дебіторської та 

кредиторської заборгованості по фінансовому 

управлінню 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

 

До 06 

Дяченко Ірина 

Формування та подання до Департаменту фінансів та 

органів казначейства помісячних розписів по доходах 

і видатках районного бюджету 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

Протягом  

місяця 

Дяченко Ірина 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Подання інформації щодо використання коштів 

субвенції  з державного бюджету місцевим бюджетам 

на забезпечення окремих видатків райрад 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

 

До 05 

Дяченко Ірина 

Подання звіту податкового розрахунку сум доходу 

нарахованого (сплаченого) на користь платників 

податків – фізичних осіб і сум отриманого з них 

податку, а також сум нарахованого єдиного внеску за 

лютий 2025 року 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

 

До 20 

Дяченко Ірина 

 

Подання звіту до ДКСУ у Рівненській області про 

використання коштів з резервного фонду 

План роботи фінансового управління 

райдержадміністрації 

До 01  Дяченко Ірина 

 

Організація і проведення засідань комісії ТЕБ та НС 

Дубенського району 

Положення про відділ цивільного захисту, оборонної 

роботи та взаємодії з правоохоронними органами 

адміністрації 

 

Постійно 

 

Посільський 

Вячеслав  

 

Проведення аналізу інформацій щодо створення 

територіальними громадами матеріальних запасів на 

випадок ліквідації наслідків повітряних атак  

Положення про відділ цивільного захисту, оборонної 

роботи та взаємодії з правоохоронними органами 

адміністрації 

Протягом 

місяця 

Посільський 

Вячеслав  

 

Організація проведення занять з  базової підготовки 

громадян України до національного спротиву 

Згідно розпорядження голови облдержадміністрації від 

26.12.2024 №764 

Протягом 

місяця 

Посільський 

Вячеслав  

 

Забезпечення збереженості та державний облік 

документів НАФ 

Правила організації діловодства та архівного зберігання 

документів 

Протягом 

місяця 

Зань Інна 

 

Поновлення наглядових справ та справ фондів архіву Правила організації діловодства та архівного зберігання 

документів 

Постійно Зань Інна  

 

Складання кошторисів, планів асигнувань та змін до 

них, здійснення обліку коштів по виконаннях програм 

на 2025 рік  

Згідно плану роботи відділу фінансово – господарського 

забезпечення апарату райдержадміністрації  

Постійно 

  

Шевчук Ірина 

Публікація інформації через електронний майданчик 

в системі  е-Тender  з метою організації та проведення 

процедур закупівель 

Згідно плану роботи відділу фінансово – господарського 

забезпечення апарату райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Шевчук Ірина 

Складання паспортів бюджетних програм місцевого 

бюджету та змін до них. Складання звітів про їх 

виконання 

Згідно плану роботи відділу фінансово – господарського 

забезпечення апарату райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Шевчук Ірина 
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Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Ведення на офіційному сайті «Єдиного вебпорталу 

використання публічних коштів» Єдата 

Згідно плану роботи відділу фінансово – господарського 

забезпечення апарату райдержадміністрації 

Постійно 

 

Шевчук Ірина 

 

Організація особистого прийому голови 

райдержадміністрації 

План роботи сектору звернень громадян апарату 

райдержадміністрації 

04 

18 

Кос’янчук Тетяна  

 

Організація виїзних прийомів громадян: 

Бокіймівська  сільська рада 

Тараканівська сільська  рада 

План роботи сектору звернень громадян апарату 

райдержадміністрації 

13 

27 

Кос’янчук Тетяна  

 

Вивчення на відповідність чинному законодавству 

стану роботи щодо виконання нормативно-правових 

актів по зверненнях громадян: 

Бокіймівська  сільська рада 

Тараканівська сільська  рада 

План роботи сектору звернень громадян апарату 

райдержадміністрації 

13 

27 

Кос’янчук Тетяна  

 

Моніторинг даних щодо стану виплати заробітної 

плати медичним працівникам закладів охорони 

здоров’я  

Згідно постанови КМУ від 12.01.2022 №2 «Деякі питання 

оплати праці працівників закладів охорони здоров’я» 

Постійно 

 

Варнава 

Володимир 

 

Збір та аналіз інформації про осіб, які зверталися до 

закладів охорони здоров’я у зв’язку з заподіяними їм  

тілесними ушкодженнями працівниками 

правоохоронних органів 

Згідно листа Уповноваженого Верховної Ради України з 

прав людини від 07.02.2024  № 1062/9920-03-2-8/24 

До 05 

 

Варнава 

Володимир 

 

Збір та аналіз інформації щодо проходження 

військовозобов’язаними військово-лікарської комісії 

Відповідно до наказу Міністра оборони України від 

14.08.2008  №402 

Постійно Варнава 

Володимир 

Забезпечення контролю за здійсненням органами 

місцевого самоврядування району делегованих 

повноважень органів виконавчої влади 

Постанова Кабінету Міністрів України від 9 березня  

1999 року №339 «Про затвердження Порядку контролю 

за здійсненням органами місцевого самоврядування 

делегованих повноважень органів виконавчої влади» 

Протягом 

місяця  

Лотоцька Ірина  

Розгляд звернень, заяв, скарг, пропозицій громадян з 

питань виконання делегованих повноважень 

органами місцевого самоврядування 

План роботи відділу забезпечення взаємодії з органами 

місцевого самоврядування райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Лотоцька Ірина 

Збір та узагальнення звіту по делегованих 

повноваженнях органів місцевого самоврядування за 

2024 рік 

План роботи відділу забезпечення взаємодії з органами 

місцевого самоврядування райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Лотоцька Ірина 

Налагодження міжнародного співробітництва із 

потенційними зарубіжними партнерами та 

міжнародними організаціями 

План роботи відділу міжнародної співпраці 

райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Яремчук Світлана  



 13 

Зміст заходу Обґрунтування необхідності здійснення заходу 
Термін 

виконання 

Відповідальні 

 виконавці 

 

Підготовка інформації щодо визначних пам’яток на 

території Дубенського району, пов’язаних з 

іноземними партнерами  

План роботи відділу міжнародної співпраці 

райдержадміністрації 

Протягом 

місяця 

Яремчук Світлана  

Наради, семінари, навчання 

Нарада-навчання з міськими, селищними, сільськими  

головами (за окремим дорученням) 

 

Надання практичної та методичної допомоги 

 

До 30 Мудрик Мар’яна 

Кружайло Ірина 

Левшенюк Наталія 

Слівінська Лілія 

Засідання Координаційного центру підтримки 

цивільного населення при Дубенській районній 

державній адміністрації – Дубенській районній 

військовій адміністрації 

Розпорядження голови Дубенської районної державної 

адміністрації – начальника районної військової 

адміністрації від 18.07.2024 № 82 

Протягом 

місяця 

Мудрик Мар’яна 

Бойко Оксана 

 

Засідання районної спеціальної комісії з питань 

розрахунків за спожитті енергоносії 

Згідно розпорядження голови РДА від 12.05.2021 №169 

«Про склад районної спеціальної комісії з питань 

розрахунків за спожиті енергоносії» 

До 21 Волосацька Тетяна  

 

Засідання експертної комісії архівного відділу 

райдержадміністрації 

Виконання наказу Мін´юсту України  від 08.04.2013 

№656/5 «Правила роботи архівних установ» 

26 Зань Інна 

 

Робоча зустріч із керівниками та спеціалістами 

сільськогосподарських підприємств району 

План роботи відділу агропромислового розвитку та 

екології райдержадміністрації 

13 Кузьмук Катерина 

Засідання комісії з питань погашення заборгованості 

із зарплати, легалізації виплати зарплати та зайнятості 

населення 

План роботи відділу агропромислового розвитку та 

екології райдержадміністрації 

Протягом 

місяця у разі 

потреби 

Кузьмук Катерина 

Підготовка матеріалів та організація проведення 

засідання постійно діючої комісії з питань розгляду 

звернень громадян 

План роботи сектору звернень громадян апарату 

райдержадміністрації 

 

10 

Кос'янчук Тетяна 

 

 

 

Завідувач сектору організаційного 

забезпечення апарату райдержадміністрації                           Марія ТАБАЧУК 


